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Google Servisleri

1. Gmail

Gmail, Google'in sundugu reklam destekli Ucretsiz bir e-posta hizmetidir. Kullanicilar Gmail'e glvenli web
postasinin yani sira POP3 veya IMAP4 protokolleri araciligiyla da erisebilir. Gmail ilk olarak 1 Nisan 2004'te
yalnizca davet (izerine kullanilabilen bir beta siiriim yayinladi ve 7 Subat 2007'de herkese acik hale getirildi, bu
sirada halen beta durumundaydi. Hizmet 7 Temmuz 2009'da beta durumundan diger Google Apps hizmetleriyle
birlikte glincellendi.
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“Yeni bir tane baslatin

1. Gelen Kutusu

Gelen e-postalar Gelen Kutusuna diser. Gelen e-postalari gérmek ve yeni gelen epostalari gekmek icin bu
sekme kullantlir.

2. E-posta okuma

Gelen e-postalar e-posta listesinde listelenir. Gelen e-postalari okuyabilmek icin ilgili e-postanin Uzerine
tiklanir. Listelenen e-postalarda 1. kisimda kimden geldigi 2. kisimda konu alani, 3. kisimda ise tarih bilgisi
gorintulenir.

3. Birincil Sekmesi

Onemli olarak siniflandirilan ve e-posta sahibinin siirekli e-posta aldigi kisilerden gelen e-postalar Birincil
sekmesinde gorintilenir. Sosyal sekmesinde ise sosyal medyadan gelen e-postalar gorintilenir. Tanitimlar
sekmesinde reklam igerikli e-postalar goriintilenir.

4. Olustur Butonu

Olustur butonunu ile yeni bir e-posta génderilir.
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Yeni e-posta olusturuldugunda yukaridaki pencere agilir. Yukaridaki pencere Kime alani gonderilecek kisinin
e-postasi, Konu alanina e-postanin konusu, Cc ve Bcc linkleri ile bilgi amacli gonderilecek kisilerin e-postalari
ve orta alana ise e-posta mesajinin igerigi girilir. Gonder butonu ile e-posta gonderilir. Gonder butonunun
yanindaki asagl ok butonuna tiklayarak “Gonderme Zamanini Planla” linki ile gonderilecek e-posta
zamanlanarak gonderilebilir. Ayrica atag simgesine tiklanarak e-posta eki eklenebilir.

5. Gonderilmis Postalar

Daha 6nceden gonderilen e-postalara bu sekmeden ulasilabilir. Génderilen e-postalar son gonderilenden
oncesine dogru siralanarak listelenir.

6. Postalarda arayin

Gelen ve gonderilen tim e-postalarda arama yapmak igcin bu aram kutusu kullanilir. Arama isleminde
icerikten kelimeler, konu ve génderilen e-posta hesabi gibi aramalar yapilabilir. Ornegin Muhasebe
o6demeleri alidurdu@gmail.com seklinde bir arama yapilirsa alidurdu@gmail.com e-posta hesabindan gelen
veya gonderilen tiim e-postalarin konu ve igerik alanlarinda Muhasebe 6demeleri kelimeleri birlikte ve ayri
ayri aratilir ve ¢ikan sonuglar listelenir.

7. Spam

Spam olarak etiketlenen maillere bu sekmeden erisilebilir. Spam e-posta istenmeyen e-posta olarak da
adlandinldigi gibi toplu olarak e-posta ile gonderilen istenmeyen iletilerdir.

8. Meet - Yeni Toplanti

Google Meet, Alphabet sirketi ve Google tarafindan gelistirilen bir video konferans ve video telefon
platformudur. G Suite hattinin bir parcasidir. Yeni toplanti butonu ile yeni bir Meet video konferans oturumu
acihr.

9. Hangouts

Google Hangouts, Google tarafindan gelistirilen anlik mesajlasma ve gorintuli gérisme platformudur.
ikiden fazla goriintiilii gbriisme yapilabilir. Hangouts ile yeni kisilerinizle mesajlasma ve gdriisme yapilabilir.

10. Google Hesabi
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Google Hesabi ile agilan Google oturumunun hesap bilgileri goriintllenebilir ve oturum ayarlari yapilabilir.
Oturumdan ¢ikis yapilabilecegi gibi farkl bir oturumda agilabilir. Ayni anda birden fazla oturum agilabilir.

Buradan diger Google uygulamalarina ulasabilirsiniz.

11. Google Eklentiler

Gmail kullanirken mail hizmeti igcinde rahatlikla ulagabilmek igin Google Eklentileri burada yer alir. Takvim
uygulamasi ve diger uygulamalara tiklayarak islemler kisa yoldan yapilabilir.

2. Haritalar

Google Haritalar, Google tarafindan hizmete koyulmus ve (cretsiz ¢evrimigi haritalama servisidir. Google
Haritalar ayrica diger sitelerin de hizmetten yararlanmasi icin APl destegi de sunmaktadir. Sol tarafta iki konum
arasindaki mesafe igin yol tarifi yapilmistir. Yol tarifi yapildiginda sag tarafta harita lzerinde baslangig
noktasindan bitis noktasina gidilecek mesafe mavi ¢izgi ile gosterilmistir. Yol trafik durumuna goére trafik
yogunlugu fazla olan bolgelerde gizgiler kirmizi ve turuncuya donmektedir. Ayrica yol tarifinde mesafenin kag
dakika silirecegi ve km cinsinden alinacak yol bilgileri gésterilmektedir. Ayrica sol tarafta yol tarifi bélimiinde
araba, toplu tasima, yiriiyUs, bisiklet ve ugak secenekleri ile de iki konum arasinda yol tarifi alinabilir. Yol tarifinin
birden fazla alternatifi de sunulur. Ornegin asagidaki resimde yol tarifi igin ti¢ secenek verilmektedir.
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3. Google Meet

Google Meet, Alphabet sirketi ve Google tarafindan gelistirilen bir video konferans ve video telefon
platformudur. G Suite hattinin bir pargasidir. Google Chat ile beraber Google Hangouts'un yerine gecti. Google,
Ekim 2019'da Google Hangouts'u kullanimdan kaldirmayi planladi. Meet Uzerinde yeni bir video konferans
acildiginda asagidaki sekilde toplanti ekrani agilir. Sag tarafta toplantidaki kullanicilarin listesi ve sohbet alani
bulunmaktadir. istenirse toplantiya Kullanici ekle butonu ile katilimci davet edilebilir. Sag tarafta katilimcilarin

kameralari agik ise kameralar kare seklinde ekran béliinerek gosterilir. Eger kullanicinin kamerasi agik degilse

kullanicinin profil resmi goérintilenir. Alt kissimda ise mikrofon ag/kapa, gérismeden ayrilma ve kamera
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acma/kapama butonu bulunmaktadir. Simdi goster butonu ile ise ekran paylasimi yapilabilir. Kurumsal
Uyeliklerde toplantilar kayit altina alinabilir. Kisisel tcretsiz Gyeliklerde kayit segenegi bulunmamaktadir.
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e Sadik Ertirk (Siz)

Toplanti ayrintilari € A A Lad . .
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4. Google Kisiler

Google Kisiler is amagh ve kisisel kullanimlar igin tasarlanmis ve tim Google Urlnlerinde kullanilabilecek kisi
tanimlarinin yapildigi uygulamadir.

Yeni kigi olugturma [ Etiket Yok

ali.durdu@gmail.com

506 %00 XX XX

Daha fazla gdster iptal Kaydet

5. Google Drive

Google Drive, Google tarafindan olusturulmus ve yonetilen bir dosya depolama ve senkronizasyon hizmetidir. Bu
hizmet; kullanicilarin bulutta dokiiman depolayabilmelerini, dosya paylasabilmelerini ve is birligi yaptiklari
kisilerle dokimanlari dizenleyebilmelerini saglar. Google Drive uygulamasina tim dosya ve klasorlerinizi
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aktarabilirsiniz. Bilgisayariniza kurabileceginiz masatsti programi araciligiyla bilgisayarinizda belirlediginiz klasér
ve dosyalari dogrudan Google Drive ile senkronize edebilirsiniz. Boylece bilgisayarinizdaki Google Drive atilacak
tiim belge ve dékiimanlar bilgisayarinizda ayrica islem yapmadan dogrudan gonderebilirsiniz. Senkronizasyon
sayesinde ev ve is bilgisayarlarinizda ayni ¢calisma dokiimanlarini ortak olarak kullanabilirsiniz. Evden c¢alistiginiz
dokiimani Google Drive ile senkronize ederek isteki bilgisayarinizda ¢alisma dokiimaniniza kaldiginiz yerden
devam edebilirsiniz.
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6. Google Takvim

Google Takvim, 13 Nisan 2006 tarihinde Google tarafindan hizmete sokulan, kullanicilar icin takvim ve ajanda
hizmeti sunan servistir. Bu hizmetten internet kullanicilarinin yararlanmasi icin Google'a liye olmalari
gerekmektedir. Google Takvim ile is planlarinizi ve glinliik yapilacak islerinizi planlayabilirsiniz. Takvimde
hatirlatici ve gorevler olusturabilirsiniz ve bu bilgileri baskalari ile paylasabilirsiniz. Ornegin takvim lzerinden
etkinlik diizenleyerek Meet (izerinden video konferans planlayabilirsiniz.
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7. Google Ceviri

Google Ceviri, Iinternet sayfalarini, metinleri veya
yuklemis oldugunuz belgeleri {cretsiz ¢eviren bir
- aractir. ilk olarak 28 Nisan 2006 tarihinde, Arapga ile
ingilizce arasi ceviri yaparak hizmete girmistir. Google
@ ceviri mobil uygulamasi resimlerde anlik ceviri
. yapmaktadir. Ornegin farkh bir iilkedesiniz ve dilini
bilmiyorsunuz. Sokak tabelalarinin lzerine kameranizi
tuttugunuzda anlik olarak geviri yapmaktadir.
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Fa Metin B Dokimanlar

DILI ALGILA TURKGE INGILIZCE RUSCA 4 Ping INGILIZCE TURKGE RUSCA v
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8. Google Dokiimanlar

Google Dokiimanlar, Google tarafindan gelistirilen bir web tabanh kelime islemci, yazimidir. Google'in kendi
Google Drive hizmeti igerisinde sunulan ofis paketi yaziliminin bir parcasidir. Ayrica Google Slaytlar ve Google E-
Tablolar da buna dahildir. Google Dokiimanlar ile gevrimici olarak dokiiman hazirlanabilir. Paylas butonu ile
birden fazla kisi ile ayni anda ortak dokiiman tizerinden calisma yapilabilir. Bu sayede ortak ¢alisma yapilmasina
imkan saglar. Kaydedilen dékiimanlar Google Drive lizerine kaydedilir. istenirse bilgisayariniza indir mendsii
altinda Word, Pdf, txt ve Web sayfasi formatinda indirilebilir. Yapilan dizenlemeler belirli siirelerde otomatik
olarak kaydedilir.
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9. Google E-Tablolar

Google E-Tablolar, Google tarafindan gelistirilen bir hesap tablosu uygulamasidir. Google Drive hizmetine sunulan
Ucretsiz, web tabanl bir ofis yazilimi paketinin bir pargasi olarak dahildir. Ayrica Google Dokiimanlar ve Google
Slaytlar da buna dahildir. Paylas butonu ile birden fazla kisi ile ayni anda ortak dokiiman {lizerinden ¢alisma
yapilabilir. Bu sayede ortak calisma yapilmasina imkan saglar. Kaydedilen e-tablolar Google Drive Uzerine
kaydedilir. istenirse bilgisayariniza indir meniisii altinda Excel, Pdf ve Web sayfasi formatinda indirilebilir. Yapilan
diizenlemeler belirli siirelerde otomatik olarak kaydedilir.
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10. Google Slaytlar

Google Slaytlar, Google tarafindan gelistirilen bir sunum programi'dir. Google Drive hizmetine sunulan Ucretsiz,
web tabanl bir ofis yazilim paketinin bir pargasi olarak dahildir. Ayrica Google Dokiimanlar ve Google E-Tablolar
da buna dahildir. Paylas butonu ile birden fazla kisi ile ayni anda ortak dokiiman tzerinden ¢alisma yapilabilir. Bu
sayede ortak calisma yapilmasina imkan saglar. Kaydedilen e-tablolar Google Drive iizerine kaydedilir. istenirse
bilgisayariniza indir meniisii altinda Microsoft Powerpoint, Pdf ve Web sayfasi formatinda indirilebilir. Yapilan
diizenlemeler belirli sirelerde otomatik olarak kaydedilir.
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11. Google Keep

Google Keep Google tarafindan gelistirilen bir not alma uygulamasidir. 20 Mart 2013 tarihinde durdurulmus
Google Notebook'un yerine ilan edildi. Google Keep Android ve iOS mobil isletim sistemleri i¢cin bir mobil
uygulama ile bir web uygulamasi olarak kullanilabilir.
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12. Google Sanat ve Kiiltiir

Google Sanat ve Kiltir alaninda (nli sanatgilarin eserlerini online olarak sundugu hizmetidir.
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= Google Arts & Culture Ana Sayfa Inceleyin Etrafimda Favoriler Q pitd e

@ A Young Scholar and his Tutor, Workshop of Rembrandt Harmensz. van Rijn

The J. Paul Getty Museum

13. Google Earth

Google Earth, tim Diinya'nin uydularindan gekilmis degisik ¢ozunurlukteki fotograflarin goriildugu, Google Labs
tarafindan satin alinan Keyhole adli sirketin gelistirdigi bir bilgisayar yazihmidir.

.-

Google © 100% GeoBasis-DE/BKG (€2009) Camera:263m 51°31'28°N 7°09'03°E. 54m

ANKARA SOSYAL BIiLIMLER UNIVERSITESI



