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Sorumlular GELEN EVRAK SÜRECİ Doküman

KURUMİÇİ ve KURUMDIŞI BİRİMLER

Daire Başkanı

Şube Müdürü

İlgili Personel

Resmi yazı ve ekleri

ESRA PINAR TORU ONAYLAYAN

ZAFER BULDU BESTE MİMAROĞLU ALTINAY

Daire Başkanı

Birimimize gelen evrak 
Başkanlığımızla mı İlgili?

İncelenen Evrak İlgili Şube Müdürlüğüne Havale Edilir. 

EBYS

Yazışma gerektiren bir evrak 
ise ilgili yazı hazırlanır. 

Yazışma gerektirmeyen 
evrak ise evrak kapatılır.

Evrak EBYS üzerinden 
Paraflanır ve İmzalanır

Evrak Dağıtımı yapılır ve işlem 
sonlandırılır.

Evrak gönderen birime yazı iade 
edilir. İade etme durumuna 

sistem onay vermiyor ise 
bilgilendirme yazısı yazılır.

EVET

HAYIREVET

Yazı ve Ekleri 
Uygun mu?


