
HAZIRLAYAN

 ŞUBE YETKİLİSİ

Döküman Numarası:

ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı
OLUR EVRAK SÜRECİ

İlk Yayın Tarihi:

Revizyon Tarihi:

Revizyon No:

Sorumlular OLUR EVRAK SÜRECİ Doküman

Daire Başkanı

Şube Müdürü

İlgili Personel

Resmi yazı ve ekleri

 Örn; Görevlendirme ya da 

vekalet oluru ise 3'lü Olur

[Daire Başkanı-Genel Sekreter 

(Uygun Görüşle arz) - Rektör]

Örn; Satın alma Oluru 2'li Olur 

[Şube Müdürü- Harcama 

Yetkilisi]

ESRA PINAR TORU ONAYLAYAN

ZAFER BULDU BESTE MİMAROĞLU ALTINAY

Daire Başkanı

Sorumlu İdari personel yazının içeriğine göre ikili ya da üçlü Olur 
seçeneklerinden birini seçerek Olur evrakını hazırlar.

EBYS

Evrakın dağıtımı yapılır ve 
işlem sonlandırılır.

Evrak hazırlanır ve EBYS’de hiyerarşik akışa sunulur

Evrak EBYS üzerinden 
Paraflanır ve İmzalanır.

Evrak yazan personele iade 
edilir. Tekrar hazırlanır.

İlgili Şube Müdürü Yazı işleriyle ilgilenen personele 
Olur'un içeriği , konusu ve hangi birime gideceği 

konusunda bilgilendirme yapar.

Yazı ve Ekleri 
Uygun mu?

HAYIREVET


