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Harcama Birimleri Resmi yazı

Teknik Şartname 

Oluşturma Komisyonu 

Oluru  ve

Teknik Şartname

Bilgi İşlem Daire 

Başkanlığı,

Talepta bulunan 

Birim

Olur Evrakı

Resmi yazı,

Piyasa Fiyat Araştırma 

Komisyonu

Piyasa Fiyat Araştırma 

Tutanağı

Yaklaşık Maliyet İcmal 

Tablosu

Teklif Belgeleri

Onay Belgesi

Muayene  Komisyon Oluru

Fatura

Muayene Kanul Komisyon 

Tutanağı,

Taşınır İşlem Fişi

Ödeme Emri Belgesi

ESRA PINAR TORU ONAYLAYAN

ZAFER BULDU BESTE MİMAROĞLU ALTINAY

Daire Başkanı

Harcama 
Birimlerden satın 
alma istek/ talep 

yazılarının gelmesi

Harcama Birimleri talep ettiği yazılım ya da 
lisans için teknik şartname hazırlanır ya da 

kendi birimlerince hazırlanan teknik 
şartname var ise o şartname üzerinden 

satın alım sürecine devam edilir.

4734 Sayılı Kamu İhale 
Kanunu 12. Madde 
Şartnameler

EBYS

MYSV2e-bütçe

Piyasa Fiyat araştırma 
komisyonu kurulur.

Teknik Şartnamenin gerekli 
görüldüğü alımlarda talep 
eden birimden şartname 

Komisyon tarafından 
piyasa fiyat araştırması 

yapılır.

Piyasadan alınacak teklifler 
değerlendirilerek yaklaşık 

maliyet belirlenir.

Piyasa fiyat araştırma 
komisyonunun yaklaşık maliyet 

icmal tablosunu ve tutanağı 
onaylanması 

Hazırlanan yaklaşık maliyet 
belgelerinin ONAY'a 
sunulması gerekir.

Harcama Yetkilisi ve Gerçekleştirme 
Görevlisi tarafından uygunsa onaylanması.MYSV2

En uygun teklif verenden 
alıma karar verilmesi

Muayene Kabul Komisyonun 
kurulması

Alınan malın Uygunluk Kontrolünün Muayene Komisyonu 
tarafından yapılması

Mallar alım için 
uygun mu?

Fatura ile malların muayene 
komisyonu tarafından teslim 

alınması

Malların uygun olanının 
temin edilmesinin 

sağlanması

Taşınır değerinde mal ise 
ambara girişi sağlanır. Taşınır 

İşlem Fişi kesilir.

Muayene Kabul Komisyon 
Tutanağı oluşturulur

Harcamaya ait olan tüm belgeler (fatura, 
muayene kabul tutanağı, teklifler, piyasa 
araştırması vb.) sistem üzerinden Strateji 
Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir. 

Ödeme emri belgesi kesilir.

MYSV2

Talepte bulunan birime ödenek 
olmadığı için satınalma sürecine 

başlanılamayacağı bildirilir.

Harcama Yetkilisinden sistem üzerinden 
satın alma için OLUR alınır. EBYS

HAYIR

HAYIR

EVET

EVET

EVET HAYIR

İlgili Bütçe Kaleminde 
Ödenek Var mı?


