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Sorumlular Dokiiman
Harcama
. . Birimlerden satin Satinalmadan sorumlu .
Harcama Birimleri Resmi yazi

alma istek/ talep
yazilarinin gelmesi

personele yazi sevk edilir.

Harcama Yetkilisi
Gergeklestirme
Gorevlisi

Harcama Yetkilisinden
alimin DMO kanali ile
elektronik talep yontemi ile
alinabilmesi icin Olur alinir.

DMO Malzeme ihtiyag
Listesi hazirlanir.

DMO Katologuna bakilarak
tirtinlerin ihtiyag Listesi ile
Karsilastiriimasi yapilir.

Satinalma Oluru,
ihtiyac Listesi

Harcama Yetkilisi
Gergeklestirme
Gorevlisi

ihtiyag olan

katalogda var
mi?

EVET

ihtiyaclarin Katalogda Bulunan Kod Numaralarindan Olusan
DMO Malzeme istem Listesi Olusturulur ve sepete eklenir.

olusturulur.

Kredi acilir. Odeme Emri Belgesi Hazirlanir ve
DMO Hesabina Strateji Daire Baskanliginca Para Aktarilir.

kontrol edilerek Teslim ve Teselliim belgesi diizenlenir.

[ Kredi talepnamesi hazirlanir ve muayene komisyon olur belgesi ]

DMO kanaliyla alinan Mallar ilgili Birimince Teslim Alinir ve ]

HAYIR

Alim iptal edilir. Talep eden

birimi tst yazi yazilir. (Talep
edilen DMO Kodlarinin
yenilenmesi talep edilir.)

Kredi Talepnamesi
Muayene Komisyon Olur Belgesi,
Kredi Agma Onay Belgesi

Muayene Kabul
Komisyonu
Harcama Yetkilisi,
Gergeklestirme
Gérevlisi,
Taginir Kayit Yetkilisi

Alinan malin Uygunluk Kontroliinin Muayene Komisyonu

tarafindan yapilmasi

Mallar alim
icin uygun
mu?

EVET

HAYIR

DMO ile
iletisim kurulur

Devlet Malzeme Ofisi Genel Miidirliigiine Teslim ve Teselliim belgesinin imzali
hali ve sevk irsaliyesi eklenerek EBYS kanalindan kep ile st yazi génderilir.

)

[ DMO tarafindan alinan mallara iliskin fatura kesilir ve idaremize gonderir.

[ Tasinir degerinde mal ise ambara girisi saglanir. Tasinir islem Fisi kesilir.

Kredi
artigl Var
mi?

EVE

DMO'ya Ust yazi yazilir ve Kredi Fazlasinin
idaremiz Strateji ve Gelistirme Daire Bagkanligi
hesap numarasina aktarilmasi istenir.

HAYIR

Odeme Emri Belgesi Diizenlenir ve
Kredi (en ge¢ 3 ay icinde 6n édeme)
kapatilir.

Teslim ve Teselliim Belgesi
Sevk irsaliyesi,
Tasinir islem Fisi,
Kredi Artig1 Makbuzu,
Bdeme emri Belgesi,
On Mali Kontrol Listesi

HAZIRLAYAN

Esra Pinar TORU

ONAYLAYAN

SUBE YETKILISI

Esra Pinar TORU
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