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Sorumlular PAZARLIK USULU iHALE YONTEMI (21/f) i$ AKISI Dokiiman 1
Harcama
Harcama Birimleri Birimlerden satin Resmi yazi

alma istek/ talep
yazilarinin gelmesi

Harcama Birimleri

Harcama Birimleri talep ettigi yazilim ya da
lisans icin teknik sartname hazirlanir ya da
kendi birimlerince hazirlanan teknik

Teknik Sartnamenin

gerekli gorildigi
alimlarda talep

Teknik Sartname, |
Teknik Sartname Gorevlendirme

baslanilamayacag bildirilir.

sartname var ise o sartname Uzerinden satin eden birimden Oluru
alim stirecine devam edilir. sartname istenir.
|

Bilgi islem Daire

Baskanhg, ilgili Biitce
Talepta bulunan Kaleminde

Birim EVET Odenek Var mi? HAYIR
Harcama Yetkilisinden sistem > Talepte: b.u.lunan birime tiden.ek
Harcama Yetki tzerinden ihale icin OLUR alinir. m olmadig icin satinalma siirecine Olur evraki

Harcama Yetkilisi
Sube Midiirii,
Yaklasik Maliyet
Belirleme Komisyonu

Yaklasik Maliyet tespiti

Yaklagik maliyet tespiti icin gorevlilerce yapilarak ilgili

personel gérevlendirmesi

Yaklasik Maliyet Olusturma
Komisyonu Oluru,
Yaklasik Maliyet Cetveli

Teklif Belgeleri i
Muayene Kabul Gorevlileri OIuru%

ihale Yetkilisi,
Gergeklestirme
Gorevlisi

Ekap Veri Girig
Yetkilisi

ailir belgeler Sube Muddriine teslim
yapilir. edilir.
F a
Yaklasik Maliyet Sonrasi
Pazarlik Usulli alim sartlarini
tasiyor mu? HAYIR

Alim iptal edilir veya alim
usuliinde degisiklige gidilir.

K.I.K. 21.Madde b,c,f
bentlerine gére
yapilacak ihalelerde
ilan zorunlu degildir.

[ ilan yapilmayan hallerde en az 3 istekli ihaleye davet edilecektir. ]

v

[ ihale onay belgesi diizenlenerek ihale Yetkilisinden onay alinir. ]

———

Ekap siirecine gegilir. Once
ihtiya¢ Raporu hazirlanir
sonra iKN (ihale Kayit
Numarasi alinir)

EKAP Uizerinden ihtiyag
raporu ihaleye baglanir ve
ihale dokiimani hazirlanir.

KiK onayi alinir.

Teknik Sartname
idari Sartname
Sozlesme Tasarisi
Standart Formlar




Harcama Yetkilisi,
Ekap Veri Girig
Yetkilisi

ihale Komisyonu

ihale Komisyonu

e

[ En az 3 istekiye davet gonderilir. ]

v

Davetin yapilmasina miiteakip 3 giin icinde ihale Komisyonu olusturulur. EKAP girisleri

yapilir ve tiim komisyon Uyelerine EBYS tizerinden ihale dokiimanlart ile birlikte teblig m

edilir.
ihale saatine kadar alinan teklif ihale saatinde EKAP’tan
zarflari ihale komisyonuna dokiiman satin alanlarin /
teslim edilir. ( E-lhalelerde indirenlerin listesi alinir.

dosya teslimi yapilmaz.)

e

ihalenin 1.oturumu agilir. ihale komisyonuna katilan asil veya yedek iiyeler tespit
edilir.(E-ihalede bu islem EKAP iizerinden elektronik gerceklestirilir.)

a

Teklif zarflari incelenir. Uygun olmayanlar acilmadan tutanak diizenlenerek iade edilir. Uygun olanlar
sirayla acilir. Teklif mektubu ve gecici teminatin uygunlugu, diger belgelerin olup olmadigi kontrol edilir.
( E-ihalede bu islemler EKAP izerinden elektronik olarak gerceklestirilir.)
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Zarflarin agilimi, 1.tekliflerin ve sunulan belgelerin kontrol islemlerinin tamamlanmasina mateakip (ilk tekliflerin
acilmasinda yaklasik maliyet agiklanmaz) 1.oturum kapanmadan hazir bulunanlarin huzurunda isteklilerin talep
etmeleri halinde Zarf Acma ve Belge Kontrol Tutanagi ile Teklif Edilen Fiyatlara iliskin Tutanak tiim ihale
komisyonunca imzali sekilde istekliye teslim edilir. Tutanaklarin istekliye teslim edildigine iliskin teslim tutanagi da
istekliye imzalatilir ve bir sureti ihale dosyasina konur. Tekliflerin ve sunulan belgelerin kontroli igin 1.oturum
kapatilir. ( E-ihalede tekliflerin acilimi ve sunulacak belgelerin kontrollerinin yapilmasina miiteakip 1.oturum

\kapatmr. ) /
v

p
ihaleye teklif veren tiim istekliler ile ortaklari, vekalet tayin edilen kisi/kisiler ve/veya sirket miidiirlerinin EKAP
tizerinden Yasakl Sorgusu yapilir. Yasakli olanlar degerlendirme digi birakilir.

\

X

Uygun olmayan belge ve numune varsa bunlara iliskin tutanaklar diizenlenir.(E-ihalede beyan edilen bilgi ve
belgelerden EKAP veya diger kamu kurum ve kuruluslari ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinin internet
sayfasi lzerinden sorgulanarak teyit edilemeyenler ekleri ile birlikte, teknik sartnameye uygunluk degerlendirmesi icin
ekonomik agidan avantajli 1. ve 2.isteklilerden 3 is gtintinden az olmamak (izere isteklilerden EKAP (izerinden talep
edilir. Uygun olmayan bilgi, belge tutanaklari hazirlanir. Bu islem ekonomik agidan 1.ve 2.ler belirleninceye kadar
devam edilir.)

1.3

Teklif degerlendirme sonucu uygun
bulunan isteklilere son tekliflerini
vermeleri icin tebligat yapilir.

Belirlenen siireye kadar tekliflerini veren isteklilerin teklif zarflari incelenir. Uygun olmayanlar
acilmadan tutanak diizenlenerek iade edilir. Uygun olanlar acilmadan yaklasik maliyet agiklanir ve
sirayla teklifler acilir. ( E-ihalede bu islemler EKAP (izerinden elektronik olarak gerceklestirilir.)

.
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ihaleye teklif veren tiim istekliler ile ortaklari, vekalet tayin edilen kisi/kisiler ve/veya sirket
mudrlerinin EKAP tzerinden Yasakh Sorgusu yapilir. Yasakl olanlar degerlendirme disi birakilir.

|

<

E-ihalede beyan edilen bilgi ve belgelerden EKAP veya diger kamu kurum ve kuruluslari ile kamu
kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinin internet sayfasi izerinden sorgulanarak teyit
edilemeyenler ekleri ile birlikte ekonomik agidan avantajl 1. ve 2.isteklilerden 3 is giiniinden az
olmamak tizere isteklilerden EKAP izerinden talep edilir.

EKAP (izerinden ihale komisyon karari olusturulur. Karar ihale Yetkilisi onaya sunulmadan
once Ekonomik agidan avantajh 1.ve 2.isteklilerin karar 6ncesi Yasakli sorgusu yapilir.

EVET HAYIR

ihale Yetkilisi
Onayladi mi?

ihale iptal

ihale Komisyon Olusturma Olur

ihale Dokiimanlarinin tebligi

ihale zarflan

Zarf agma ve Belge Kontrol
Tutanagl,
1.Teklif Belgeleri

2. Teklif Belgeleri
ihale giinii yasakli sorgulama
belgesi,

ihale Komisyon Karari,
ihale Komisyon Karari giinii
yasakli sorgulama belgeleri




ihale Komisyonu
ihale Yetkilisi

ihale Yetkilisi

ihaleden sorumlu
idari Personel

Muayene Kabul
Komisyonu

Muayene Kabul

N ~ l edilir. |

Kesinlesen ihale karari tim isteklilere EKAP
tizerinden teblig edilir.

Karara itiraz

var mi? ihale iptal

edilir.
HAYIR PR
Duizeltici islem

karari alinir

itiraz
reddedilir

Tiim isteklilere EKAP
tizerinden teblig edilir.

Karar sonrasi 10 giinliik itiraz suresi ile karara itiraz eden isteklilere verilen cevabin tebliginden itibaren 10 guinliik siire

( KiK itiraz stireci) sézlesmeye davet 6ncesi beklenir. 1.ve 2.avantajlinin Gegici Teminatlari Strateji Daire Bagkanligina st
yazi ile gonderilir. Diger isteklilerin Gegici Teminatlari isteklilerin istegine bagh elden veya posta / kargo ile iade edilir.
Elektronik sunulmussa EKAP tzerinden islem tesis edilir.

EKAP'dan S6zlesmeye
Davet yaplilir.

istekli davet tarihi
itibariyle 10 giin

icinde sozlesme

yapmaya geldi mi?

HAYIR

EVET

isteklinin islemi iptal edilir ve mevzuat
hukimlerine gore islem tesis edilir.

Isteklinin

sozlesme evraklari
tam mi?

T‘

HAYIR Varsa 2.avantajli teklif sahibi istekliye

sozlesmeye davet edilir.10 giin icinde gelmezse
ihale iptal edilir. istekliye mevzuat hikiimlerine
gore islem tesis edilir.

J

EVET

ilgili dokiimanlar s6zlesme evraklari talep edilir.

4_*

istekli, ortaklari, vekil tayin edilen kisi/kisiler ve/veya sirket miidiirlerinin EKAP iizerinden sdzlesme éncesi Yasakli
sorgusu yapilir. Szlesme yiiklenici ve idare tarafindan imzalandiktan sonra EKAP {izerinden sonug formu
gonderilir. 1.ve 2.avantajlinin Gegici Teminatlarinin iadesi igin (dilekgelerine istinaden), (elektronik ihalede
serbest birak secenegi ile) sézlesmeyi imzalayan yiiklenicinin ise Kesin Teminatinin kayd icin Strateji Gelistirme
Daire Baskanligina Ust yazi ile gonderilir.

Alinan malin Uygunluk Kontroliiniin Muayene Komisyonu
tarafindan yapilmasi

Mallar alim icin
uygun mu?

EVET HAYIR

Mallarin uygun olaninin temin
edilmesinin saglanmasi

Fatura ile mallarin muayene

Komisyonu komisyonu tarafindan teslim alinmasi
Muaye.ne Kabul Muayene Kabul Komisyon ]
Komisyonu, Tutanagi olusturulur
Tasinir Kayit Yetkil

Harcama Yetkilisi,
Gergeklestirme
Gorevlisi,

Veri Girig Sorumlusu

Kesinlesen ihale Karari, |
Kesinlesen ihale giinii yasaklilk
sorgulama belgeleri

Sozlesmeye Davet Tebligi

4734 K.i.K.10.maddesinin
a,b,c,d,e, ve g bentlerinde
bulunan belgeler ile sartnamede
istenen belgeler kontrol edilir.
Kesin teminat %6-9, Karar Pulu

(Binde 5,69) , Damga vergisi
(Binde 9,48) , varsa KiK payi (On
binde 5) sézlesmeye bagh varsa

diger vergiler i

Sozlesme tarihi yasakli sorgulam
belgesi,
Resmi yazi

Fatura

Tasinir degerinde mal ise
ambara girisi saglanir.

[
[ Tasini islem Fisi kesilr
\ /

Tiim ihale evraklari sistem tizerinden
Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina On
Mali Kontrol Listesi de eklenerek
gonderilir.

Muayene Kanul Komisyon Tutanagi,
Tasinir islem Fisi |

Odeme Emri Belgesi
On Mali Kontrol Listesi

HAZIRLAYAN

Esra Pinar TORU

ONAYLAYAN




SUBE YETKILIiSi

Esra Pinar TORU

Dr. Beste MIMAROGLU ALTINAY

Daire Baskani




