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Harcama
: . Birimlerd t "
Harcama Birimleri irimierden satin Resmi yazi
alma istek/ talep
yazilarinin gelmesi
Harcama Birimleri talep ettigi yaziim ya
da lisans icin teknik sartname hazirlanir Teknik Sartnamenin gerekli
ya da kendi birimlerince hazirlanan gorildigi alimlarda talep
Harcama Birimleri teknik sartname var ise o sartname eden birimden sartname
uzerinden satin alim stirecine devam istenir. .
edilir. Teknik Sartname
Olusturma Komisyonu
Oluru ve
EVET i
Teknik Sartname

Bilgi islem Daire
Baskanligi,
Talepta bulunan
Birim

EVET

ilgili Biite
Kaleminde Odenek

Var mi?
HAYIR

Harcama Yetkilisi

Harcama Yetkilisinden sistem
tizerinden satin alma icin OLUR alinir.

Talepte bulunan birime 6denek
olmadig icin satinalma siirecine
baslanilamayacagi bildirilir.

Harcama Yetkilisi

Piyasa Fiyat
arastirma
komisyonu kurulur.

Harcama Yetkilisi,
Piyasa Fiyat
Aragtirma
Komisyonu

Harcama Yetkili,
Gergeklestirme
Gorevlisi

Harcama Yetkilisi

Muayene Kabul
Komisyonu

Muayene Kabul
Komisyonu

Muayene Kabul

Komisyon tarafindan
piyasa fiyat
arastirmasi yapilir.

Piyasa fiyat arastirma
komisyonunun yaklasik
maliyet icmal tablosunu ve
tutanagi onaylanmasi

Piyasadan alinacak
teklifler degerlendirilerek
yaklasik maliyet belirlenir.

EVET

Fatura ile mallarin
muayene komisyonu
tarafindan teslim alinmasi

Muayene Kabul Komisyon

Hazirlanan yaklasik
maliyet belgelerinin
ONAY'a sunulmasi gerekir.

Harcama Yetkilisi ve Gerceklestirme
Gorevlisi tarafindan uygunsa
onaylanmasi.

En uygun teklif verenden

Muayene Kabul

alima karar verilmesi Komisyonun kurulmasi

Alinan malin Uygunluk Kontroliiniin Muayene Komisyonu
tarafindan yapilmasi

Mallar alim igin

HAYIR
uygun mu?

Mallarin uygun olaninin
temin edilmesinin
saglanmasi

Tasinir degerinde mal ise

Gdeme Emri Belgesi
On Mali Kontrol Listesi

Komisyonu, Tutanag olusturulur ambar_a girisi saglanir.
Tasinir Kayit Tasinir islem Fisi kesilir.
Yetkilisii
Harcama Yetkilisi,
Gerceklestirme Harcamaya iliskin tiim belgeler (fatura, muayene
. . <) ve kabul tutanagy, teklifler, piyasa arastirmasi vb.),
Gorevlisi, W Odeme Emri Belgesine eklenerek ve On Mali
Veri Girig Kontrol Listesi de sisteme dahil edilmek suretiyle
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.
Sorumlusu
HAZIRLAYAN Esra Pinar TORU ONAYLAYAN
SUBE YETKILiSi _|Esra Pinar TORU Dr. Beste MIMAROGLU ALTINAY
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