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Sorumlular

TASINIR MALZEMESi DEVIR ALMA SURECI

Dokiiman

idari ve Mali isler Daire Baskanhg
veya Diger birimler

ihtiyag Talep Formu
doldurularak idari ve Mali
isler Daire Baskanligina veya
ilgili birime gonderilir.

ihtiyac Talep Formu

Tasinir Kayit Yetkili

A

Talep edilen malzeme idari ve
Mali isler deposunda mevcut ise
malzeme cikisi yapilir.

Varlik islem Fisi (Gikis TiFi)

v

iki niisha Varlik islem Fisi diizenlenerek imzalatilir. Niishalardan
biri ¢ikis yapan birimde, digeri ise giris yapan birimde saklanir.

HAZIRLAYAN  |Esra Pinar TORU

N
Tasinir Kayit Yetkilisi tasinirlari kontrol eder ve teslim alir
depoya giris yapar.
J
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Taginir Kayit Yetkilisi Onaylama islemlerinden "diizenle ve detay goster" e tiklayarak Varlik i$|em Fisi (Giris TiFi)
e . oncelikle deposuna alir. Sonra onaylama islemi yapilir.
Harcama Yetkilisi \ Tahakkuk Evraki
< T )
Onaylama isleminden sonra ViF gonder secenegi secilerek
sistem tizerinden gonderilir.
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D Giris ViF'i 1 niisha seklinde alinir. Alt kismina gikis ViF'i konulur.
w Strateji Gelistirme Dairesi Baskanligina Ust yazi teslim edilir.
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ONAYLAYAN

SUBE YETKILiSi |Esra Pinar TORU
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