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S'r*ml*lar TAŞINIR MALZEMESİ DEVİR ALMA SÜRECİ D'küman

İdari ve Mali İşler Daire Başkanl�ğ�
veya Diğer birimler İhtiyaç Talep F'rm*

Taş�n�r Kay�t Yetkili Varl�k İşlem Fişi (Ç�k�ş TİFİ)

Taş�n�r Kay�t Yetkilisi
Harcama Yetkilisi

Varl�k İşlem Fişi (Giriş TİFİ)
Tahakk*k Evrak�

Esra P�nar TORU ONAYLAYAN
Esra P�nar TORU Dr- Beste MİMAROĞLU ALTINAY

Daire Başkan�

İhtiyaç Talep Formudoldurularak İdari ve Maliİşler Daire Başkanl�ğ�na veyail�ili birime �önderilir.
EBYS

Talep edilen malzeme İdari veMali İşler deposunda mevcut isemalzeme ç�k�ş� yap�l�r.
-2006/11545 karar say�l�''Taş�n�r Mal Yönetmeliği'ninyürürlüğü konulmas� ile10.12.2003 tarihli ve 5018say�l� Kamu Mali Yönetimi veKontrol Kanununun dayanarakhaz�rlan�r.

TKYS

İki nüsha Varl�k İşlem Fişi düzenlenerek imzalat�l�r. Nüshalardanbiri ç�k�ş yapan birimde, diğeri ise �iriş yapan birimde saklan�r.

Taş�n�r Kay�t Yetkilisi taş�n�rlar� kontrol eder ve teslim al�rdepoya �iriş yapar.

Onaylama işlemlerinden ''düzenle ve detay �öster'' e t�klayaraköncelikle deposuna al�r. Sonra onaylama işlemi yap�l�r.

Onaylama işleminden sonra VİF �önder seçeneği seçilereksistem üzerinden �önderilir.

Giriş VİF'i 1 nüsha şeklinde al�n�r. Alt k�sm�na ç�k�ş VİF'i konulur.Strateji Geliştirme Dairesi Başkanl�ğ�na üst yaz� teslim edilir.EBYS

TKYS


