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Sorumlular

YURTICi GECiCi GOREVLENDIRME YOLLUK HAZIRLAMA SURECi

Dokiiman

Rektor
Genel Sekreter
Harcama Yetkilisi
Gerceklestirme Gorevlisi

Rektdrliik Makamindan Rektdr Oluru, Genel —
Sekreter'in Uygun gorsle arz imzasi ve Daire
Baskaninin imzasi ile Yolluklu Gérevlendirme Oluru

alinir.

- Gorevlendirme Olurunda; gidilecek yer, tarihler, yolculuk
ucak ile gerceklesecek ise mutlaka belirtiimesi gerekecektir.

Gorev donusu ilgili kisi yolluk igin miiracaat etmesi muteakibinde yolluk
hazirlama islemine baslanir.

v

[ Harcama talimati verilen personelden

Yolluk Bildirimi yapmast istenir.

Yolluk Bildirimi
Dogru mu?

EVET

Odeme Emri Belgesi Olusturulur. Sistem
uzerinden gerekli evraklara taranarak >
eklenir. Strateji Gelistirme Daire w

Baskanligina génderilir.

Gorevlendirme Oluru
Yolluk Bildirimi
ASTi Rayic Bedel
Ucak binis kartlari
Konaklama Faturasi
On Mali Kontrol Listesi

HAZIRLAYAN Esra Pinar TORU

ONAYLAYAN

SUBE YETKILiSi Esra Pinar TORU

Dr. Beste MIMAROGLU ALTINAY

Daire Baskani




