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0 W 07.10.1983 Tarih ve A”ks.rl?‘ Slosya' ASBU ASBU | o) c
3 Web Sayfasi eb sayfasi tasarimi 124 Sayili Kanun . onmier Bilgi Islem Bilgi islem gili Memur Sube 2
1 @ 702.01 yapilarak hizmete . Universitesi . _ _ _ 1- Resmi Talep Yazisi . Muaduru Daire _ _ _ 1-5 gun .24 Sunuluyor
< Tasarimi Hukmunde Kararname . Daire Daire go)
N~ sunulur. ot Akademik ve g o Baskani o
- 7. Bolum Madde 34. o Bagkanhgi Baskanligi (@]
Idari Birimler
: Ankara Sosyal . ,
O .
5 Web Sayfasi Web sayfasi 02'212';28'?' 'I';aar:l:r\]/e Bilimler BiIAiSiBIlém BiIAiSiBIlém llgili Memur Sube é
2 @ 702.01 iceriklerinin icerikleri olugturularak e ody Universitesi gris _ _ _ 1- Resmi Talep Yazisi gris Muduara Daire _ _ _ 1-5 gln 2y Sunuluyor
< : Hukmunde Kararname : Daire Daire gy
N~ Olusgturulmasi hizmete sunulur. oy Akademik ve g y Basgkani o
- 7. Bolum Madde 34. L Baskanhgi Baskanligi @)
Idari Birimler
Birimlerden gelen Ankara Sosval
0 sunucu/pc uzak erisim | 07.10.1983 Tarih ve Bilimler y ASBU ASBU lgili Memur Sube <
P Sunucu/PC Uzak talebinin konfiglrasyon 124 Sayili Kanun o o Bilgi Islem Bilgi islem gl Viemur < . <.
3 = 702.01 . . y . . Universitesi . - - - 1-VPN Talep Formu . Muaduru Daire 1-3 gun 2 Sunuluyor
< Erigim Talebi ve guvenlik ayarlari HUkmunde Kararname : Daire Daire gy
N~ : , oy Akademik ve y o Baskani @
- yapilandirilarak hizmetin | 7. Bolum Madde 34. idari Birimler Baskanhgi Baskanligi @)

saglanmasi




Akademik ve idari
Personelin kurum icinde

2 07.10.1983 Tarih ve . ASBU ASBU Surekli
R Antiviriis kullandiklar 124 Sayil Kanun Tum personel Bilgi islem Bilgi islem devam
4 @ 702.01 bilgisayarlarda bulunan . ve . . Teknik Personel Sunulmuyor
< Programi antiviris proaraminin HUkmunde Kararname sarenciler Daire Daire eden
~ program 7. B8lim Madde 34. 9 Baskanlig Baskanlig hizmettir
sorunsuz bir sekilde
kullanimi saglanir.
s Tum birimlerin talepleri
0 Egitim dogrultusunda egitim | 07.10.1983 Tarih ve | ANKarasosyal | \qpyy | ASBU c
0 Alanindaki faaliyetierinde kullanmak | 124 Sayili Kanun ., Bilimler Bilgi islem 1-Resmi Talep Yazisi | gy, icjom 2
5 @ 702.01 Faaliyetlere YEHerinas xu LT ody Universitesi 9l 2-teknikdestek.asbu.edu.tr g’ Teknik Personel 1-2 gln ;g Sunuluyor
< Teknik Destek istedikleri Grunler Hukmunde Kararname Akademik ve Daire Talep Kayitlan Daire 3
= hakkinda teknik 7. Bolum Madde 34. C Bagkanhgi Baskanligi (@]
Vermek oo Idari Birimler
bilgi saglanir.
0 Bilgi ve lletigim | 1o Pimienn taleplen o7 44 1983 Tarin ve ASBU . ASBU c
3 Teknolojileri dogrultusunda personele |, o 1 kanun Bilgi Islem 1-Resmi Talep Yazisi - | o) iciem 2
6 @ 702.01 Jert - len guncel bilgi ve teknoloji |, ,... . y Tum personel gr's 2-teknikdestek.asbu.edu.tr giis 1-2 guin 2y Sunuluyor
<+ Konusunda Bilgi konusunda editici Hukmunde Kararname Daire Taleo Kavitlar: Daire D
~ Destegdi Vermek | grie 7. Bolim Madde 34. Bagkanli§i pRay Bagkanligi s
seminerler verilir
Tum birimlerin yazilim
o ihtiyaclari tespit edildikten 07.10.1983 Tarih ve Ankarg Sosyal ASBU | ASBU o c
5 Yazilim ve sonra yazilimlar veya Bilimler oo 1-Resmi Talep yazisi o llgili Memur Sube S
> . - . . i 124 Sayili Kanun . o Bilgi Islem . Bilgi Islem o e I~ 1-30 5.
7 - 702.01 Lisans lhtiyag lisanslar temin edilir Hiikmiinde Kararname Universitesi Daire 2- Yazilim veya Lisans Daire Mudura Daire in = Sunuluyor
N Tespitleri gerektiginde yillik 7 Bélim Madde 34 Akademik ve Baskanlid Talep Formu Baskanlid| Baskani g S
T guncelleme iglemleri ' ' Idari Birimler ® g $ 9
gercgeklestirilir .
o Birimlerin intiyaglari | 07.10.1983 Tarih ve | ara Sosyal | ngpyy . ASBU | . . c
P . g : Bilimler o 1-Resmi Talep yazisi . llgili Memur Sube Q
Pk Kurum igi dogrultusunda talep edilen 124 Sayili Kanun . Y Bilgi Islem . Bilgi Islem e <
8 2 702.01 . . . . Universitesi . 2- Yazilim veya Lisans . Muaduru Daire 1-3 ay e Sunuluyor
< Yazilim Hizmeti yazilimlarin hizmete HUkmunde Kararname : Daire Daire gey
N~ e Akademik ve g Talep Formu o Baskani o
- sunulmasi 7. Bolum Madde 34. idari Birimler Bagkanhgi Baskanligi (@]
Talebin kargilanmasi
igin gerekli alt yapi
0 incelenir. Konfigiirasyon | 07.10.1983 Tarih ve | Ankarasosyal | qpyy ASBU | c
3 Sunucu ve giivenlik ayarlari 124 Sayili Kanun Bilimler Bilgi Islem Bilgi Islem | TSKnik Personel 2
9 @ 702.01 9 y e ody Universitesi g § 1-Resmi Talep Yazisi g $ Sube Mudurl 1-6 saat 2y Sunulmuyor
< Kurulumu yapilandirilarak sunucu |Hukmunde Kararname : Daire Daire : gy
N~ . oy Akademik ve y o Daire Basgkani @
— kurulumu yapilir. Erigim 7. Bolium Madde 34. idari Birimler Baskanhgi Baskanlhgi 0
ve yetkilendirme
islemleri tamamlanir.
0 Web Sayfasi | Web giincelleme yetkilileri| 07.10.1983 Tarih ve A”ksirl‘?‘mslgfya' ASBU 1- Resmi Talep Yazisi ASBU c
10 o 202.01 G.u.nc.elle"me . tan!.mla.narak, V\{et? sayfasi "124"Say|I| Kanun Oniversitesi Bilgi I§Iem 2- Web Sa¥fa3| Talep ve | Bilgi I§Iem Teknik Personel 1-2 giin & Sunuluyor
<t Yetkilileri,Yonetim yonetim paneli hizmete |HUkmunde Kararname . Daire Web Guncelleme Daire o)
N~ : g Akademik ve y . y @
-~ Paneli sunulur 7. Bolum Madde 34. idari Birimler Bagkanhgi Yetkisi Formu Baskanligi (@]
o _ _ . .
3 Bireysel Yl?ur}:abna:i:?ayraan 0?214(3-31.:8& -Il;aarrI:L:\/e Akademik ve BiIA\iSiBILcJem 1- Bireysel Kullanici BiIAiSiBIlém Teknik Personel é
11 o 702.01 Kullanici Hesap et oy idari Personel, | ="' 'S y gris Sube Midirii 510dk | @ Sunuluyor
<t e-posta ve Hukmunde Kararname o : Daire Hesap Acma Formu Daire : i)
N~ Acma Ogrenciler Daire Baskani o
- sifreleri verilir. 7. Bolum Madde 34. Baskanhgi Baskanlhgi (@]
Tum Akademik
idari, Sdzlesmeli
personel,
3 Kurumsal e-Posta Birim ve bolumlere, e- 02.214?.81283 Lzr::lr\:e Ot?(;in:s,iﬁgreukrin BiIAiSiBILém 1- Kurumsal e-Posta Agma BiIAiSiBILém Teknik Personel é
12 S 702.01 posta adresi IR Jnyesinc g''s ¢ gi's Sube Midiri 510dk | & Sunuluyor
< Acma verilmesi Hukmunde Kararname| birim, bolum, Daire Formu Daire Daire Bagkani o
= 7. Bolum Madde 34. ogrenci Bagkanhgi Baskanligi @]
topluluklarti,
seminer ve
kongreler.
o) Kablolu ve Tam birimlerde yayin 07.10.1983 Tarih ve . ASBU 1- Teknik Servis Destek ASBU : c
S Akademik ve - — Teknik Personel Qo
13 P 202.01 _ Kablosuz yapan kablolu kablosuz 124 Sayili Kanun idari Personel Bilgi Islem Kaydi Bilgi Islem Sube Midiril 1-24 % Sunulmuyor
< ' Internet Hizmeti internet erigiminin HUkmunde Kararname darenciler ’ Daire teknikdestek.asbu.edu.tr Daire Daire Baskan saat D
= Saglanmasi saglanmasi 7. Bolum Madde 34. 9 Bagkanhgi Bagkanlgi ® O
0 Hassas Klima ve Sistem odasindaki | 07.10.1983 Tarih ve | ANKarasSosyal |, qpy ASBU ligili Memur -
L : o e Bilimler oo oo : Yilda 4 o
S Yangin Algilama | klima ve yangin sondurme 124 Sayili Kanun - o Bilgi Islem ; Bilgi Islem | Teknik Personel \ 5.
14 2 702.01 . g : ) . Universitesi : 1-Sozlesme . . e e defa 1'er 2 Sunulmuyor
< Sondurme Cihaz cihazlarinin yilhk Hukmunde Kararname Akademik ve Daire Daire Sube Muduru in o
= Bakim ve Onarimi bakiminin saglanmasi 7. Bolum Madde 34. Bagkanhgi Baskanligi| Daire Baskani g (@]

idari Birimler




o Akademik ve idari 07.10.1983 Tarih ve A”ksirl?‘msl’;’fya' ASBU ASBU | - oo c
m . . . . . . 7 _ . . . 7 x
15 S 030.04 Teknik Sartname Blrlmvlerden gelen talepler "124"Say|I| Kanun Oniversitesi Bilgi I§Iem 1- Resmi Talep Yazisi Bilgi I§Iem Sube Miidiirii 10 giin & Sunulmuyor
< Hazirlanmasi dogrultusunda Teknik  [HUkmunde Kararname . Daire Daire : io)
N~ e Akademik ve g o Daire Baskani @
— Sartname hazirlanmasi 7. Bolum Madde 34. idari Birimler Baskanhgi Baskanlgi 0
Uzman Personel
0 07.10.1983 Tarih ve ASBU Tiim ASBU ASBU Sube Muduru s
m H - " . . . H - . . 7 _ . . . 7 . x
16 S 202.01 Internet Baglanti Hizi| Universitenin Internet ¢ikis "124"Say|I| Kanun internet Bilgi I§Iem 1- Resmi Talep Yazisi Bilgi I§Iem Daire Bagkani Tiibitak/Ulakbim 1-30 giin & Sunulmuyor
< Artirimi hizinin artirilmasi Hukmunde Kararname kullanicilar, Daire Daire Genel Sekreter o
= 7. Bolum Madde 34. Baskanhgi Baskanligi | Rektor Yardimcisi (@]
Rektor
1- Tasinir Mal Istek Belgesi
2- Tasinir Islem Figi Tasinir Kayit
0 . | 5018 sayili Kamu Maii | ATKarasSosyal |\ qpyy 3-Kayittan Disme Teklif | ASBU Yetkilisi c
L Mal giris-¢ikig, devir, . Bilimler oo . 0 : I S
P Tasinir Mal - . Yonetimi ve Kontrol o Y Bilgi Islem Onay Belgesi Bilgi Islem Istek Yetkilisi . 5.
17 = 809 : . kayittan dusm, zimmet ve Universitesi . oy . _ 10 gun 2 Sunulmuyor
< Islemleri : : Kanunu ve Tasinir Mal : Daire 4- Tasinir Sayim Dokum Daire Tasinir Kontrol )
N~ sayim iglemleri . o Akademik ve y : y e @
-~ Yonetmeligi idari Birimler Bagkanhgi Cetveli Baskanligi Yetkilisi (@]
5- Tasinir Teslim Belgesi Harcama Yetkilisi
o Ankarg Sosyal ASBU ASBUJ o c
3 Genel Evrak Kurum igi, kurum digi Resmi Yazigsma . Bilimler Bilgi Islem 1-Resmi Yazi Bilgi islem lgili memur 2
18 @ 702.01 - . . ) ) > Universitesi . ) . Sube Mudri 1-3 glin 2 Sunulmuyor
< Islemleri yazigsma iglemleri Yonetmeligi : Daire 2- Dilekge Daire : g
N~ Akademik ve Baskanlidi Baskanlidi Daire Baskani 8
T idari Birimler sKaniig sKaniig
p . o 501"8 sgyl.ll Kamu Mali Ankarg Sosyal ASBU) | ASB() o c
3 v , Universitemizin yazilim Yonetimi ve Kontrol Bilimler oo 1- Resmi Talep Yazisi o llgili memur Q
P azilim ve Lisans : - - Y Bilgi Islem : Bilgi Islem . e 5
19 - 934 veya lisans ihtiyacglarinin Kanunu Universitesi : 2- Yazilim veya Lisans . Sube Muduru 1-3 hafta 2 Sunuluyor
< Satin Alimi . Daire Daire ) gl
N~ karsilanmasi 4734 sayilli Kamu Akademik ve y Talep Formu o Daire Baskani o
- : e Bagkanhgi Baskanligi (@]
Ihale Kanunu Idari Birimler
1- Odemeye lligkin
Universitemizin ve 5018 sayili Kamu Mali| Ankara Sosyal - Belgeler( Satin alma Oluru, .
Q L o . ASBU ’ . ASBU — c
3 Mal ve Hizmet Satin Birimimizn ihtiyaglarini Yonetimi ve Kontrol ) Bilimler Bilgi Islem Gorevlendirme Olurlari, Bilgi Islem llgili memur Q
20 @ 934 karsilamak lGizere mal ve Kanunu Universitesi . Muayene Kabul . Sube Muduri 1-3 hafta 2y Sunulmuyor
< Alimi . . Daire Daire : o)
N~ hizmet satin alimi 4734 sayih Kamu Akademik ve y Raporu,Harcama o Daire Bagkani o
- : s e Bagkanhgi ) ¥ : Baskanligi (@]
yapilmaktadir. lhale Kanunu Idari Birimler Talimati,Odeme emri
belaesi)
1- Gorevlendirme Yazisi
2-Yolluk Bildirimi
0 _ . Baskanligimizda garev 6235 sayili Harcirah ) ASBU 3-"Konakla.ma Faturasi ASBU o c
3 Yolluk Islemleri apan personele qecici Kanunu ASBU Bilgi Islem 4- Gorevlendirme yazisinda Bilai Islem llgili memur Q
21 @ 903 (Gegici-Surekli yapan personeie gee Harcama Yetkileri |Bilgi Islem Daire g''s belirtilmis ise ugak binis gr's Sube Muduru 1-2 hafta 2y Sunulmuyor
< veya surekli yolluk 3 - g Daire Daire : )
N~ Yolluk) 5denmesi Yonetmeligi 22. ve 23. Baskanligi Baskanlid kartlari Baskanlidi Daire Bagkani S
T maddeleri ® 9 5- Katilim Belgesi S g
6- Surekli yolluklarda atama
onay belgesi
REVIZYON BILGILERi Revizyon No Revizyon Tarihi Revizyon Aciklamasi
0 Ilk yayn.
Hiikiimet Meydani No: 2 __ Telefon ‘ 0312 596 44 44-45
Adres: internet Adresi www.asbu.edu.tr

06050 Ulus, Altindag/ANKARA

E-Posta

bilgi@asbu.edu.tr
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