
HAZIRLAYAN
ŞUBE YETKİLİSİ

ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ
Bilgi İşlem Daire Başkanl�ğ�

Döküman N*maras�: İAŞ-001
İlk Yay�n Tarihi:
Revizy'n Tarihi:
Revizy'n N':

S'r*ml*lar GİDEN EVRAK SÜRECİ D'küman

KURUMİÇİ ve KURUMDIŞI BİRİMLERDaire Başkan�Ş*beMüdürüİlgili Pers'nel
Resmi yaz� ve ekleri

Esra P�nar TORU ONAYLAYAN
Esra P�nar TORU Dr- Beste MİMAROĞLU ALTINAY

Daire Başkan�

EBYS' de İlgili Şube Müdürlüğünden girilir kurumiçi ya dakurumd
ş
 giden evrak seçeneği t
klanarak yaz
 haz
rlan
r.

EBYS

Evrak
n dağ
t
m
 yap
l
r veişlem sonland
r
l
r.

Evrak haz
rlan
r ve EBYS’de hiyerarşik ak
şa sunulur

Evrak EBYS üzerindenParaflan
r ve İmzalan
r.
Evrak yazan personele iadeedilir. Tekrar haz
rlan
r.

İlgili Şube Müdürü yaz
 işleriyle ilgilenenpersoneline yaz
n
n içeriği, konusu ve hangi birimegideceği konusunda bilgilendirme yapar.

EVET

Yaz
 ve EkleriUygun mu?

HAYIR


