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Sorumlular

OLUR EVRAK SURECi

Dokiiman

Daire Baskani

ilgili Sube Muidiirii Yazi isleriyle ilgilenen personele
Olur'un ierigi , konusu ve hangi birime gidecegi
konusunda bilgilendirme yapar.

Sorumlu idari personel yazinin icerigine gére ikili ya da iclii
Olur seceneklerinden birini secerek Olur evrakini hazirlar.
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Evrak hazirlanir ve EBYS’de hiyerarsik akisa sunulur ]

Resmi yazi ve ekleri
Orn; Gorevlendirme ya da
vekalet oluru ise 3'lii Olur
[Daire Baskani-Genel Sekreter

Sube Mudiirii (Uygun Gériisle arz) - Rektor]
ilgili Personel ) Orn; Satin alma Oluru 2'li Olur
Yazi ve Ekleri e :
Uygun mu? [Sube Miidiirii- Harcama
Yetkilisi]
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Evrak EBYS Uzerinden Evrak yazan personele iade
Paraflanir ve imzalanir. edilir. Tekrar hazirlanir.
Evrakin dagitimi yapilir ve
islem sonlandirilir.
HAZIRLAYAN Esra Pinar TORU ONAYLAYAN

SUBE YETKILiSi

Esra Pinar TORU

Dr. Beste MIMAROGLU ALTINAY

Daire Baskani




