
HAZIRLAYAN
ŞUBE YETKİLİSİ

ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ
Bilgi İşlem Daire Başkanl�ğ�
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Revizy'n N':

S'r*ml*lar OLUR EVRAK SÜRECİ D'küman

Daire Başkan�Ş*beMüdürüİlgili Pers'nel

Resmi yaz� ve ekleri
Örn; Görevlendirme ya da
vekalet 'l*r* ise 3'lü Ol*r

[Daire Başkan�-Genel Sekreter
(Uyg*n Görüşle arz) - Rektör]
Örn; Sat�n alma Ol*r* 2'li Ol*r

[Ş*be Müdürü- Harcama
Yetkilisi]

Esra P�nar TORU ONAYLAYAN
Esra P�nar TORU Dr- Beste MİMAROĞLU ALTINAY

Daire Başkan�

Sorumlu İdari personel yaz�n�n içeriğine �öre ikili ya da üçlüOlur seçeneklerinden birini seçerek Olur evrak�n� haz�rlar.

EBYS

Evrak�n dağ�t�m� yap�l�r veişlem sonland�r�l�r.

Evrak haz�rlan�r ve EBYS’de hiyerarşik ak�şa sunulur

Evrak EBYS üzerindenParaflan�r ve İmzalan�r. Evrak yazan personele iadeedilir. Tekrar haz�rlan�r.

İl�ili Şube Müdürü Yaz� işleriyle il�ilenen personeleOlur'un içeriği , konusu ve han�i birime �ideceği
konusunda bil�ilendirme yapar.

Yaz� ve EkleriUy�un mu?

HAYIREVET


