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Harcama Birimleri Resmi yaz	

Teknik Şartname,
Teknik Şartname Görevlendirme

Oluru

Bilgi İşlem Daire
Başkanl	ğ	,

Talepta bulunan
Birim

Olur evrak	

Yaklaş	k Maliyet Oluşturma
Komisyonu Oluru,

Yaklaş	k Maliyet Cetveli
Teklif Belgeleri

Muayene Kabul Görevlileri Oluru

İhale Yetkilisi,
Gerçekleştirme

Görevlisi

Teknik Şartname
İdari Şartname
Sözleşme Tasar	s	
Standart Formlar

HarcamaBirimlerden sat	nalma istek/ talepyaz	lar	n	n gelmesi

Harcama Birimleri talep ettiği yaz	l	m ya dalisans için teknik şartname haz	rlan	r ya dakendi birimlerince haz	rlanan teknikşartname var ise o şartname üzerinden sat	nal	m sürecine devam edilir.

4734 Say	l	 Kam İhaleKan n 12. MaddeŞartnameler

EBYS

MYSV2e-bütçe

Talepte b l nan birime ödenekolmad	ğ	 için sat	nalma sürecinebaşlan	lamayacağ	 bildirilir.

Yaklaş	k maliyet tespiti içinpersonel görevlendirmesiyap	l	r.

Teknik Şartnameningerekli görüldüğüal	mlarda talepeden birimdenşartname istenir.

Yaklaş	k Maliyet Sonras	Pazarl	k Us lü al	m şartlar	n	taş	yor m ?

Al	nan mal	n Uyg nl k Kontrolünün M ayene Komisyon taraf	ndan yap	lmas	

Fat ra ile mallar	n m ayenekomisyon taraf	ndan teslim al	nmas	 Mallar	n  yg n olan	n	n teminedilmesinin sağlanmas	

Taş	n	r değerinde mal iseambara girişi sağlan	r.Taş	n	r İşlem Fişi kesilir.
M ayene Kab l KomisyonT tanağ	 ol şt r l r

Tüm İhale evraklar	 sistem üzerindenStrateji Geliştirme Daire Başkanl	ğ	nagönderilir. Ödeme emri belgesi kesilir.MYSV2

Harcama Yetkilisinden sistemüzerinden ihale için ?LUR al	n	r. EBYS

Yaklaş	k Maliyet tespitigörevlilerce yap	larak ilgilibelgeler Ş be Müdürüne teslimedilir.

Ekap sürecine geçilir. Önceİhtiyaç Rapor haz	rlan	rsonra İKN (İhale Kay	tN maras	 al	n	r)

EKAP üzerinden ihtiyaçrapor ihaleye bağlan	r veihale doküman	 haz	rlan	r.KİK onay	 al	n	r.

EKAP

İhale saatine kadar al	nan teklifzarflar	 ihale komisyon nateslim edilir. ( E-İhalelerdedosya teslimi yapılmaz.)

İhale saatinde EKAP’tandoküman sat	n alanlar	n /indirenlerin listesi al	n	r.

İhalenin 1.ot r m aç	l	r. İhale komisyon na kat	lan as	l veya yedek üyeler tespitedilir.(E-İhalede bu işlem EKAP üzerinden elektronik gerçekleştirilir.)

Uyg n olmayan belge ve n m ne varsa b nlara ilişkin t tanaklar düzenlenir.(E-İhalede beyan edilen bilgi vebelgelerden EKAP veya diğer kamu kurum ve kuruluşları ile kamu kurumu niteliğindeki meslek kuruluşlarının internetsayfası üzerinden sorgulanarak teyit edilemeyenler ekleri ile birlikte, teknik şartnameye uygunluk değerlendirmesi içinekonomik açıdan avantajlı 1. ve 2.isteklilerden 3 iş gününden az olmamak üzere isteklilerden EKAP üzerinden talepedilir. Uygun olmayan bilgi, belge tutanakları hazırlanır. Bu işlem ekonomik açıdan 1.ve 2.ler belirleninceye kadardevam edilir.)

İhale iptaledilir.

Teklif zarflar	 incelenir. Uyg n olmayanlar aç	lmadan t tanak düzenlenerek iade edilir. Uyg n olanlars	rayla aç	l	r. Teklif mekt b ve geçici teminat	n  yg nl ğ , diğer belgelerin ol p olmad	ğ	 kontrol edilir.( E-İhalede bu işlemler EKAP üzerinden elektronik olarak gerçekleştirilir.)

EKAP üzerinden İhale komisyon karar	 ol şt r l r. Karar İhale Yetkilisi onaya s n lmadanönce Ekonomik aç	dan avantajl	 1.ve 2.isteklilerin karar öncesi Yasakl	 sorg s yap	l	r.

İhaleye teklif veren tüm istekliler ile ortaklar	, vekâlet tayin edilen kişi/kişiler ve/veya şirket müdürlerinin EKAPüzerinden Yasakl	 Sorg s yap	l	r. Yasakl	 olanlar değerlendirme d	ş	 b	rak	l	r.

Zarflar	n aç	l	m	, 1.tekliflerin ve s n lan belgelerin kontrol işlemlerinin tamamlanmas	na müteakip (ilk tekliflerinaç	lmas	nda yaklaş	k maliyet aç	klanmaz) 1.ot r m kapanmadan haz	r b l nanlar	n h z r nda isteklilerin talepetmeleri halinde Zarf Açma ve Belge Kontrol T tanağ	 ile Teklif Edilen Fiyatlara İlişkin T tanak tüm ihalekomisyon nca imzal	 şekilde istekliye teslim edilir. T tanaklar	n istekliye teslim edildiğine ilişkin teslim t tanağ	 daistekliye imzalat	l	r ve bir s reti ihale dosyas	na kon r. Tekliflerin ve s n lan belgelerin kontrolü için 1.ot r mkapat	l	r. ( E-İhalede tekliflerin açılımı ve sunulacak belgelerin kontrollerinin yapılmasına müteakip 1.oturumkapatılır.)

Kesinleşen ihale karar	 tüm isteklilere EKAPüzerinden tebliğ edilir.

Tüm isteklilere EKAPüzerinden tebliğ edilir.

Karar sonras	 10 günlük itiraz süresi ile karara itiraz eden isteklilere verilen cevab	n tebliğinden itibaren 10 günlük süre( KİK itiraz süreci) sözleşmeye davet öncesi beklenir. 1.ve 2.avantajl	n	n Geçici Teminatlar	 Strateji Daire Başkanl	ğ	na üstyaz	 ile gönderilir. Diğer isteklilerin Geçici Teminatlar	 isteklilerin isteğine bağl	 elden veya posta / kargo ile iade edilir.Elektronik s n lm şsa EKAP üzerinden işlem tesis edilir.

İhale İptaledilir.
İtirazreddedilir

Düzeltici işlemkarar	 al	n	r

Varsa 2.avantajl	 teklif sahibi istekliyesözleşmeye davet edilir.10 gün içinde gelmezseihale iptal edilir. İstekliye mevz at hükümlerinegöre işlem tesis edilir.

İsteklinin işlemi iptal edilir ve mevz athükümlerine göre işlem tesis edilir.

İlgili dokümanlar sözleşme evraklar	 talep edilir.

İstekli, ortaklar	, vekil tayin edilen kişi/kişiler ve/veya şirket müdürlerinin EKAP üzerinden sözleşme öncesi Yasakl	sorg s yap	l	r. Sözleşme yüklenici ve idare taraf	ndan imzaland	ktan sonra EKAP üzerinden son ç form gönderilir. 1.ve 2.avantajl	n	n Geçici Teminatlar	n	n iadesi için (dilekçelerine istinaden), (elektronik ihaledeserbest b	rak seçeneği ile) sözleşmeyi imzalayan yüklenicinin ise Kesin Teminat	n	n kayd	 için Strateji GeliştirmeDaire Başkanl	ğ	na üst yaz	 ile gönderilir.

Al	m iptal edilir veya al	m s lünde değişikliğe gidilir.

İlan yap	lmayan hallerde en az 3 istekli ihaleye davet edilecektir.

K.İ.K. 21.Madde b,c,fbentlerine göreyap	lacak ihalelerdeilan zor nl değildir.

İhale onay belgesi düzenlenerek İhale Yetkilisinden onay al	n	r.

En az 3 istekiye davet gönderilir.

Davetin yap	lmas	na müteakip 3 gün içinde İhale Komisyon ol şt r l r. EKAP girişleriyap	l	r ve tüm komisyon üyelerine EBYS üzerinden ihale dokümanlar	 ile birlikte tebliğedilir. EBYS

Teklif değerlendirme son c  yg nb l nan isteklilere son tekliflerinivermeleri için tebligat yap	l	r.

Belirlenen süreye kadar tekliflerini veren isteklilerin teklif zarflar	 incelenir. Uyg n olmayanlaraç	lmadan t tanak düzenlenerek iade edilir. Uyg n olanlar aç	lmadan yaklaş	k maliyet aç	klan	r ves	rayla teklifler aç	l	r. ( E-İhalede bu işlemler EKAP üzerinden elektronik olarak gerçekleştirilir.)

İhaleye teklif veren tüm istekliler ile ortaklar	, vekâlet tayin edilen kişi/kişiler ve/veya şirketmüdürlerinin EKAP üzerinden Yasakl	 Sorg s yap	l	r. Yasakl	 olanlar değerlendirme d	ş	 b	rak	l	r.

E-İhalede beyan edilen bilgi ve belgelerden EKAP veya diğer kam k r m ve k r l şlar	 ile kam k r m niteliğindeki meslek k r l şlar	n	n internet sayfas	 üzerinden sorg lanarak teyitedilemeyenler ekleri ile birlikte ekonomik aç	dan avantajl	 1. ve 2.isteklilerden 3 iş gününden azolmamak üzere isteklilerden EKAP üzerinden talep edilir.

EKAP'dan SözleşmeyeDavet yap	l	r.

Mallar al	m için yg n m ?EVET HAYIR

HAYIR

EVET

HAYIR

EVET
İstekli davet tarihiitibariyle 10 güniçinde sözleşmeyapmaya geldi mi?

İsteklininsözleşme evraklar	tam m	?

İhale Yetkilisi?naylad	 m	?

Karara itirazvar m	?

HAYIR

HAYIR

EVET

EVET

EVET

HAYIR

EVET

EVET HAYIR

HAYIR

İlgili BütçeKalemindeÖdenek Var m	?



Harcama Yetkilisi,
Ekap Veri Giriş

Yetkilisi

İhale Komisyonu

İhale Komisyonu

İhale Komisyon Oluşturma Oluru,
İhale Dokümanlar	n	n tebliği

İhale zarflar	

Zarf açma ve Belge Kontrol
Tutanağ	,

13Teklif Belgeleri

23 Teklif Belgeleri
İhale günü yasakl	 sorgulama

belgesi,

İhale Komisyonu
İhale Yetkilisi

İhale Komisyon Karar	,
İhale Komisyon Karar	 günü
yasakl	 sorgulama belgeleri

HarcamaBirimlerden sat	nalma istek/ talepyaz	lar	n	n gelmesi

Harcama Birimleri talep ettiği yaz	l	m ya dalisans için teknik şartname haz	rlan	r ya dakendi birimlerince haz	rlanan teknikşartname var ise o şartname üzerinden sat	nal	m sürecine devam edilir.

4734 Say	l	 Kam İhaleKan n 12. MaddeŞartnameler
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İhale saatinde EKAP’tandoküman sat	n alanlar	n /indirenlerin listesi al	n	r.

İhalenin 1.ot r m aç	l	r. İhale komisyon na kat	lan as	l veya yedek üyeler tespitedilir.(E-İhalede bu işlem EKAP üzerinden elektronik gerçekleştirilir.)

Uyg n olmayan belge ve n m ne varsa b nlara ilişkin t tanaklar düzenlenir.(E-İhalede beyan edilen bilgi vebelgelerden EKAP veya diğer kamu kurum ve kuruluşları ile kamu kurumu niteliğindeki meslek kuruluşlarının internetsayfası üzerinden sorgulanarak teyit edilemeyenler ekleri ile birlikte, teknik şartnameye uygunluk değerlendirmesi içinekonomik açıdan avantajlı 1. ve 2.isteklilerden 3 iş gününden az olmamak üzere isteklilerden EKAP üzerinden talepedilir. Uygun olmayan bilgi, belge tutanakları hazırlanır. Bu işlem ekonomik açıdan 1.ve 2.ler belirleninceye kadardevam edilir.)

İhale iptaledilir.

Teklif zarflar	 incelenir. Uyg n olmayanlar aç	lmadan t tanak düzenlenerek iade edilir. Uyg n olanlars	rayla aç	l	r. Teklif mekt b ve geçici teminat	n  yg nl ğ , diğer belgelerin ol p olmad	ğ	 kontrol edilir.( E-İhalede bu işlemler EKAP üzerinden elektronik olarak gerçekleştirilir.)

EKAP üzerinden İhale komisyon karar	 ol şt r l r. Karar İhale Yetkilisi onaya s n lmadanönce Ekonomik aç	dan avantajl	 1.ve 2.isteklilerin karar öncesi Yasakl	 sorg s yap	l	r.

İhaleye teklif veren tüm istekliler ile ortaklar	, vekâlet tayin edilen kişi/kişiler ve/veya şirket müdürlerinin EKAPüzerinden Yasakl	 Sorg s yap	l	r. Yasakl	 olanlar değerlendirme d	ş	 b	rak	l	r.

Zarflar	n aç	l	m	, 1.tekliflerin ve s n lan belgelerin kontrol işlemlerinin tamamlanmas	na müteakip (ilk tekliflerinaç	lmas	nda yaklaş	k maliyet aç	klanmaz) 1.ot r m kapanmadan haz	r b l nanlar	n h z r nda isteklilerin talepetmeleri halinde Zarf Açma ve Belge Kontrol T tanağ	 ile Teklif Edilen Fiyatlara İlişkin T tanak tüm ihalekomisyon nca imzal	 şekilde istekliye teslim edilir. T tanaklar	n istekliye teslim edildiğine ilişkin teslim t tanağ	 daistekliye imzalat	l	r ve bir s reti ihale dosyas	na kon r. Tekliflerin ve s n lan belgelerin kontrolü için 1.ot r mkapat	l	r. ( E-İhalede tekliflerin açılımı ve sunulacak belgelerin kontrollerinin yapılmasına müteakip 1.oturumkapatılır.)

Kesinleşen ihale karar	 tüm isteklilere EKAPüzerinden tebliğ edilir.

Tüm isteklilere EKAPüzerinden tebliğ edilir.

Karar sonras	 10 günlük itiraz süresi ile karara itiraz eden isteklilere verilen cevab	n tebliğinden itibaren 10 günlük süre( KİK itiraz süreci) sözleşmeye davet öncesi beklenir. 1.ve 2.avantajl	n	n Geçici Teminatlar	 Strateji Daire Başkanl	ğ	na üstyaz	 ile gönderilir. Diğer isteklilerin Geçici Teminatlar	 isteklilerin isteğine bağl	 elden veya posta / kargo ile iade edilir.Elektronik s n lm şsa EKAP üzerinden işlem tesis edilir.

İhale İptaledilir.
İtirazreddedilir

Düzeltici işlemkarar	 al	n	r

Varsa 2.avantajl	 teklif sahibi istekliyesözleşmeye davet edilir.10 gün içinde gelmezseihale iptal edilir. İstekliye mevz at hükümlerinegöre işlem tesis edilir.

İsteklinin işlemi iptal edilir ve mevz athükümlerine göre işlem tesis edilir.

İlgili dokümanlar sözleşme evraklar	 talep edilir.

İstekli, ortaklar	, vekil tayin edilen kişi/kişiler ve/veya şirket müdürlerinin EKAP üzerinden sözleşme öncesi Yasakl	sorg s yap	l	r. Sözleşme yüklenici ve idare taraf	ndan imzaland	ktan sonra EKAP üzerinden son ç form gönderilir. 1.ve 2.avantajl	n	n Geçici Teminatlar	n	n iadesi için (dilekçelerine istinaden), (elektronik ihaledeserbest b	rak seçeneği ile) sözleşmeyi imzalayan yüklenicinin ise Kesin Teminat	n	n kayd	 için Strateji GeliştirmeDaire Başkanl	ğ	na üst yaz	 ile gönderilir.

Al	m iptal edilir veya al	m s lünde değişikliğe gidilir.

İlan yap	lmayan hallerde en az 3 istekli ihaleye davet edilecektir.

K.İ.K. 21.Madde b,c,fbentlerine göreyap	lacak ihalelerdeilan zor nl değildir.

İhale onay belgesi düzenlenerek İhale Yetkilisinden onay al	n	r.

En az 3 istekiye davet gönderilir.

Davetin yap	lmas	na müteakip 3 gün içinde İhale Komisyon ol şt r l r. EKAP girişleriyap	l	r ve tüm komisyon üyelerine EBYS üzerinden ihale dokümanlar	 ile birlikte tebliğedilir. EBYS
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Belirlenen süreye kadar tekliflerini veren isteklilerin teklif zarflar	 incelenir. Uyg n olmayanlaraç	lmadan t tanak düzenlenerek iade edilir. Uyg n olanlar aç	lmadan yaklaş	k maliyet aç	klan	r ves	rayla teklifler aç	l	r. ( E-İhalede bu işlemler EKAP üzerinden elektronik olarak gerçekleştirilir.)

İhaleye teklif veren tüm istekliler ile ortaklar	, vekâlet tayin edilen kişi/kişiler ve/veya şirketmüdürlerinin EKAP üzerinden Yasakl	 Sorg s yap	l	r. Yasakl	 olanlar değerlendirme d	ş	 b	rak	l	r.

E-İhalede beyan edilen bilgi ve belgelerden EKAP veya diğer kam k r m ve k r l şlar	 ile kam k r m niteliğindeki meslek k r l şlar	n	n internet sayfas	 üzerinden sorg lanarak teyitedilemeyenler ekleri ile birlikte ekonomik aç	dan avantajl	 1. ve 2.isteklilerden 3 iş gününden azolmamak üzere isteklilerden EKAP üzerinden talep edilir.

EKAP'dan SözleşmeyeDavet yap	l	r.

Mallar al	m için yg n m ?EVET HAYIR

HAYIR
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İstekli davet tarihiitibariyle 10 güniçinde sözleşmeyapmaya geldi mi?
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İhale Yetkilisi?naylad	 m	?
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HAYIR

HAYIR

EVET

EVET

EVET

HAYIR

EVET

EVET HAYIR

HAYIR

İlgili BütçeKalemindeÖdenek Var m	?



İhale Yetkilisi

İhaleden sorumlu
İdari Personel

Muayene Kabul
Komisyonu

Muayene Kabul
Komisyonu

Muayene Kabul
Komisyonu,

Taş	n	r Kay	t Yetkilisii

Harcama Yetkilisi,
Gerçekleştirme

Görevlisi,
Veri Giriş Sorumlusu

HAZIRLAYAN

İhale Komisyonu
İhale Yetkilisi

Kesinleşen İhale Karar	,
Kesinleşen İhale günü yasakl	l	k

sorgulama belgeleri

Sözleşmeye Davet Tebliği

4734 K3İ3K3103maddesinin
a,b,c,d,e, ve g bentlerinde

bulunan belgeler ile şartnamede
istenen belgeler kontrol edilir3
Kesin teminat %6-9, Karar Pulu
(Binde 5,69) , Damga vergisi

(Binde 9,48) , varsa KİK pay	 (On
binde 5) sözleşmeye bağl	 varsa

diğer vergiler

Sözleşme tarihi yasakl	 sorgulambelgesi,Resmi yaz	

Fatura

Muayene Kanul Komisyon Tutanağ	,Taş	n	r İşlem Fişi

Ödeme Emri Belgesi

Esra P	nar TOR* ONAYLAYAN

HarcamaBirimlerden sat	nalma istek/ talepyaz	lar	n	n gelmesi

Harcama Birimleri talep ettiği yaz	l	m ya dalisans için teknik şartname haz	rlan	r ya dakendi birimlerince haz	rlanan teknikşartname var ise o şartname üzerinden sat	nal	m sürecine devam edilir.

4734 Say	l	 Kam İhaleKan n 12. MaddeŞartnameler
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Fat ra ile mallar	n m ayenekomisyon taraf	ndan teslim al	nmas	 Mallar	n  yg n olan	n	n teminedilmesinin sağlanmas	

Taş	n	r değerinde mal iseambara girişi sağlan	r.Taş	n	r İşlem Fişi kesilir.
M ayene Kab l KomisyonT tanağ	 ol şt r l r

Tüm İhale evraklar	 sistem üzerindenStrateji Geliştirme Daire Başkanl	ğ	nagönderilir. Ödeme emri belgesi kesilir.MYSV2

Harcama Yetkilisinden sistemüzerinden ihale için ?LUR al	n	r. EBYS

Yaklaş	k Maliyet tespitigörevlilerce yap	larak ilgilibelgeler Ş be Müdürüne teslimedilir.

Ekap sürecine geçilir. Önceİhtiyaç Rapor haz	rlan	rsonra İKN (İhale Kay	tN maras	 al	n	r)

EKAP üzerinden ihtiyaçrapor ihaleye bağlan	r veihale doküman	 haz	rlan	r.KİK onay	 al	n	r.

EKAP

İhale saatine kadar al	nan teklifzarflar	 ihale komisyon nateslim edilir. ( E-İhalelerdedosya teslimi yapılmaz.)

İhale saatinde EKAP’tandoküman sat	n alanlar	n /indirenlerin listesi al	n	r.

İhalenin 1.ot r m aç	l	r. İhale komisyon na kat	lan as	l veya yedek üyeler tespitedilir.(E-İhalede bu işlem EKAP üzerinden elektronik gerçekleştirilir.)

Uyg n olmayan belge ve n m ne varsa b nlara ilişkin t tanaklar düzenlenir.(E-İhalede beyan edilen bilgi vebelgelerden EKAP veya diğer kamu kurum ve kuruluşları ile kamu kurumu niteliğindeki meslek kuruluşlarının internetsayfası üzerinden sorgulanarak teyit edilemeyenler ekleri ile birlikte, teknik şartnameye uygunluk değerlendirmesi içinekonomik açıdan avantajlı 1. ve 2.isteklilerden 3 iş gününden az olmamak üzere isteklilerden EKAP üzerinden talepedilir. Uygun olmayan bilgi, belge tutanakları hazırlanır. Bu işlem ekonomik açıdan 1.ve 2.ler belirleninceye kadardevam edilir.)

İhale iptaledilir.

Teklif zarflar	 incelenir. Uyg n olmayanlar aç	lmadan t tanak düzenlenerek iade edilir. Uyg n olanlars	rayla aç	l	r. Teklif mekt b ve geçici teminat	n  yg nl ğ , diğer belgelerin ol p olmad	ğ	 kontrol edilir.( E-İhalede bu işlemler EKAP üzerinden elektronik olarak gerçekleştirilir.)

EKAP üzerinden İhale komisyon karar	 ol şt r l r. Karar İhale Yetkilisi onaya s n lmadanönce Ekonomik aç	dan avantajl	 1.ve 2.isteklilerin karar öncesi Yasakl	 sorg s yap	l	r.

İhaleye teklif veren tüm istekliler ile ortaklar	, vekâlet tayin edilen kişi/kişiler ve/veya şirket müdürlerinin EKAPüzerinden Yasakl	 Sorg s yap	l	r. Yasakl	 olanlar değerlendirme d	ş	 b	rak	l	r.

Zarflar	n aç	l	m	, 1.tekliflerin ve s n lan belgelerin kontrol işlemlerinin tamamlanmas	na müteakip (ilk tekliflerinaç	lmas	nda yaklaş	k maliyet aç	klanmaz) 1.ot r m kapanmadan haz	r b l nanlar	n h z r nda isteklilerin talepetmeleri halinde Zarf Açma ve Belge Kontrol T tanağ	 ile Teklif Edilen Fiyatlara İlişkin T tanak tüm ihalekomisyon nca imzal	 şekilde istekliye teslim edilir. T tanaklar	n istekliye teslim edildiğine ilişkin teslim t tanağ	 daistekliye imzalat	l	r ve bir s reti ihale dosyas	na kon r. Tekliflerin ve s n lan belgelerin kontrolü için 1.ot r mkapat	l	r. ( E-İhalede tekliflerin açılımı ve sunulacak belgelerin kontrollerinin yapılmasına müteakip 1.oturumkapatılır.)

Kesinleşen ihale karar	 tüm isteklilere EKAPüzerinden tebliğ edilir.

Tüm isteklilere EKAPüzerinden tebliğ edilir.

Karar sonras	 10 günlük itiraz süresi ile karara itiraz eden isteklilere verilen cevab	n tebliğinden itibaren 10 günlük süre( KİK itiraz süreci) sözleşmeye davet öncesi beklenir. 1.ve 2.avantajl	n	n Geçici Teminatlar	 Strateji Daire Başkanl	ğ	na üstyaz	 ile gönderilir. Diğer isteklilerin Geçici Teminatlar	 isteklilerin isteğine bağl	 elden veya posta / kargo ile iade edilir.Elektronik s n lm şsa EKAP üzerinden işlem tesis edilir.

İhale İptaledilir.
İtirazreddedilir

Düzeltici işlemkarar	 al	n	r

Varsa 2.avantajl	 teklif sahibi istekliyesözleşmeye davet edilir.10 gün içinde gelmezseihale iptal edilir. İstekliye mevz at hükümlerinegöre işlem tesis edilir.

İsteklinin işlemi iptal edilir ve mevz athükümlerine göre işlem tesis edilir.

İlgili dokümanlar sözleşme evraklar	 talep edilir.

İstekli, ortaklar	, vekil tayin edilen kişi/kişiler ve/veya şirket müdürlerinin EKAP üzerinden sözleşme öncesi Yasakl	sorg s yap	l	r. Sözleşme yüklenici ve idare taraf	ndan imzaland	ktan sonra EKAP üzerinden son ç form gönderilir. 1.ve 2.avantajl	n	n Geçici Teminatlar	n	n iadesi için (dilekçelerine istinaden), (elektronik ihaledeserbest b	rak seçeneği ile) sözleşmeyi imzalayan yüklenicinin ise Kesin Teminat	n	n kayd	 için Strateji GeliştirmeDaire Başkanl	ğ	na üst yaz	 ile gönderilir.

Al	m iptal edilir veya al	m s lünde değişikliğe gidilir.

İlan yap	lmayan hallerde en az 3 istekli ihaleye davet edilecektir.

K.İ.K. 21.Madde b,c,fbentlerine göreyap	lacak ihalelerdeilan zor nl değildir.

İhale onay belgesi düzenlenerek İhale Yetkilisinden onay al	n	r.

En az 3 istekiye davet gönderilir.

Davetin yap	lmas	na müteakip 3 gün içinde İhale Komisyon ol şt r l r. EKAP girişleriyap	l	r ve tüm komisyon üyelerine EBYS üzerinden ihale dokümanlar	 ile birlikte tebliğedilir. EBYS

Teklif değerlendirme son c  yg nb l nan isteklilere son tekliflerinivermeleri için tebligat yap	l	r.

Belirlenen süreye kadar tekliflerini veren isteklilerin teklif zarflar	 incelenir. Uyg n olmayanlaraç	lmadan t tanak düzenlenerek iade edilir. Uyg n olanlar aç	lmadan yaklaş	k maliyet aç	klan	r ves	rayla teklifler aç	l	r. ( E-İhalede bu işlemler EKAP üzerinden elektronik olarak gerçekleştirilir.)

İhaleye teklif veren tüm istekliler ile ortaklar	, vekâlet tayin edilen kişi/kişiler ve/veya şirketmüdürlerinin EKAP üzerinden Yasakl	 Sorg s yap	l	r. Yasakl	 olanlar değerlendirme d	ş	 b	rak	l	r.

E-İhalede beyan edilen bilgi ve belgelerden EKAP veya diğer kam k r m ve k r l şlar	 ile kam k r m niteliğindeki meslek k r l şlar	n	n internet sayfas	 üzerinden sorg lanarak teyitedilemeyenler ekleri ile birlikte ekonomik aç	dan avantajl	 1. ve 2.isteklilerden 3 iş gününden azolmamak üzere isteklilerden EKAP üzerinden talep edilir.

EKAP'dan SözleşmeyeDavet yap	l	r.

Mallar al	m için yg n m ?EVET HAYIR

HAYIR

EVET

HAYIR

EVET
İstekli davet tarihiitibariyle 10 güniçinde sözleşmeyapmaya geldi mi?

İsteklininsözleşme evraklar	tam m	?

İhale Yetkilisi?naylad	 m	?

Karara itirazvar m	?

HAYIR

HAYIR

EVET

EVET

EVET

HAYIR

EVET

EVET HAYIR

HAYIR

İlgili BütçeKalemindeÖdenek Var m	?



Ş*BE YETKİLİSİ Esra P	nar TOR* Dr3 Beste MİMAROĞL* ALTINAY
Daire Başkan	

HarcamaBirimlerden sat	nalma istek/ talepyaz	lar	n	n gelmesi

Harcama Birimleri talep ettiği yaz	l	m ya dalisans için teknik şartname haz	rlan	r ya dakendi birimlerince haz	rlanan teknikşartname var ise o şartname üzerinden sat	nal	m sürecine devam edilir.

4734 Say	l	 Kam İhaleKan n 12. MaddeŞartnameler

EBYS

MYSV2e-bütçe

Talepte b l nan birime ödenekolmad	ğ	 için sat	nalma sürecinebaşlan	lamayacağ	 bildirilir.

Yaklaş	k maliyet tespiti içinpersonel görevlendirmesiyap	l	r.

Teknik Şartnameningerekli görüldüğüal	mlarda talepeden birimdenşartname istenir.

Yaklaş	k Maliyet Sonras	Pazarl	k Us lü al	m şartlar	n	taş	yor m ?

Al	nan mal	n Uyg nl k Kontrolünün M ayene Komisyon taraf	ndan yap	lmas	

Fat ra ile mallar	n m ayenekomisyon taraf	ndan teslim al	nmas	 Mallar	n  yg n olan	n	n teminedilmesinin sağlanmas	

Taş	n	r değerinde mal iseambara girişi sağlan	r.Taş	n	r İşlem Fişi kesilir.
M ayene Kab l KomisyonT tanağ	 ol şt r l r

Tüm İhale evraklar	 sistem üzerindenStrateji Geliştirme Daire Başkanl	ğ	nagönderilir. Ödeme emri belgesi kesilir.MYSV2

Harcama Yetkilisinden sistemüzerinden ihale için ?LUR al	n	r. EBYS

Yaklaş	k Maliyet tespitigörevlilerce yap	larak ilgilibelgeler Ş be Müdürüne teslimedilir.

Ekap sürecine geçilir. Önceİhtiyaç Rapor haz	rlan	rsonra İKN (İhale Kay	tN maras	 al	n	r)

EKAP üzerinden ihtiyaçrapor ihaleye bağlan	r veihale doküman	 haz	rlan	r.KİK onay	 al	n	r.

EKAP

İhale saatine kadar al	nan teklifzarflar	 ihale komisyon nateslim edilir. ( E-İhalelerdedosya teslimi yapılmaz.)

İhale saatinde EKAP’tandoküman sat	n alanlar	n /indirenlerin listesi al	n	r.

İhalenin 1.ot r m aç	l	r. İhale komisyon na kat	lan as	l veya yedek üyeler tespitedilir.(E-İhalede bu işlem EKAP üzerinden elektronik gerçekleştirilir.)

Uyg n olmayan belge ve n m ne varsa b nlara ilişkin t tanaklar düzenlenir.(E-İhalede beyan edilen bilgi vebelgelerden EKAP veya diğer kamu kurum ve kuruluşları ile kamu kurumu niteliğindeki meslek kuruluşlarının internetsayfası üzerinden sorgulanarak teyit edilemeyenler ekleri ile birlikte, teknik şartnameye uygunluk değerlendirmesi içinekonomik açıdan avantajlı 1. ve 2.isteklilerden 3 iş gününden az olmamak üzere isteklilerden EKAP üzerinden talepedilir. Uygun olmayan bilgi, belge tutanakları hazırlanır. Bu işlem ekonomik açıdan 1.ve 2.ler belirleninceye kadardevam edilir.)

İhale iptaledilir.

Teklif zarflar	 incelenir. Uyg n olmayanlar aç	lmadan t tanak düzenlenerek iade edilir. Uyg n olanlars	rayla aç	l	r. Teklif mekt b ve geçici teminat	n  yg nl ğ , diğer belgelerin ol p olmad	ğ	 kontrol edilir.( E-İhalede bu işlemler EKAP üzerinden elektronik olarak gerçekleştirilir.)

EKAP üzerinden İhale komisyon karar	 ol şt r l r. Karar İhale Yetkilisi onaya s n lmadanönce Ekonomik aç	dan avantajl	 1.ve 2.isteklilerin karar öncesi Yasakl	 sorg s yap	l	r.

İhaleye teklif veren tüm istekliler ile ortaklar	, vekâlet tayin edilen kişi/kişiler ve/veya şirket müdürlerinin EKAPüzerinden Yasakl	 Sorg s yap	l	r. Yasakl	 olanlar değerlendirme d	ş	 b	rak	l	r.

Zarflar	n aç	l	m	, 1.tekliflerin ve s n lan belgelerin kontrol işlemlerinin tamamlanmas	na müteakip (ilk tekliflerinaç	lmas	nda yaklaş	k maliyet aç	klanmaz) 1.ot r m kapanmadan haz	r b l nanlar	n h z r nda isteklilerin talepetmeleri halinde Zarf Açma ve Belge Kontrol T tanağ	 ile Teklif Edilen Fiyatlara İlişkin T tanak tüm ihalekomisyon nca imzal	 şekilde istekliye teslim edilir. T tanaklar	n istekliye teslim edildiğine ilişkin teslim t tanağ	 daistekliye imzalat	l	r ve bir s reti ihale dosyas	na kon r. Tekliflerin ve s n lan belgelerin kontrolü için 1.ot r mkapat	l	r. ( E-İhalede tekliflerin açılımı ve sunulacak belgelerin kontrollerinin yapılmasına müteakip 1.oturumkapatılır.)

Kesinleşen ihale karar	 tüm isteklilere EKAPüzerinden tebliğ edilir.

Tüm isteklilere EKAPüzerinden tebliğ edilir.

Karar sonras	 10 günlük itiraz süresi ile karara itiraz eden isteklilere verilen cevab	n tebliğinden itibaren 10 günlük süre( KİK itiraz süreci) sözleşmeye davet öncesi beklenir. 1.ve 2.avantajl	n	n Geçici Teminatlar	 Strateji Daire Başkanl	ğ	na üstyaz	 ile gönderilir. Diğer isteklilerin Geçici Teminatlar	 isteklilerin isteğine bağl	 elden veya posta / kargo ile iade edilir.Elektronik s n lm şsa EKAP üzerinden işlem tesis edilir.

İhale İptaledilir.
İtirazreddedilir

Düzeltici işlemkarar	 al	n	r

Varsa 2.avantajl	 teklif sahibi istekliyesözleşmeye davet edilir.10 gün içinde gelmezseihale iptal edilir. İstekliye mevz at hükümlerinegöre işlem tesis edilir.

İsteklinin işlemi iptal edilir ve mevz athükümlerine göre işlem tesis edilir.

İlgili dokümanlar sözleşme evraklar	 talep edilir.

İstekli, ortaklar	, vekil tayin edilen kişi/kişiler ve/veya şirket müdürlerinin EKAP üzerinden sözleşme öncesi Yasakl	sorg s yap	l	r. Sözleşme yüklenici ve idare taraf	ndan imzaland	ktan sonra EKAP üzerinden son ç form gönderilir. 1.ve 2.avantajl	n	n Geçici Teminatlar	n	n iadesi için (dilekçelerine istinaden), (elektronik ihaledeserbest b	rak seçeneği ile) sözleşmeyi imzalayan yüklenicinin ise Kesin Teminat	n	n kayd	 için Strateji GeliştirmeDaire Başkanl	ğ	na üst yaz	 ile gönderilir.

Al	m iptal edilir veya al	m s lünde değişikliğe gidilir.

İlan yap	lmayan hallerde en az 3 istekli ihaleye davet edilecektir.

K.İ.K. 21.Madde b,c,fbentlerine göreyap	lacak ihalelerdeilan zor nl değildir.

İhale onay belgesi düzenlenerek İhale Yetkilisinden onay al	n	r.

En az 3 istekiye davet gönderilir.

Davetin yap	lmas	na müteakip 3 gün içinde İhale Komisyon ol şt r l r. EKAP girişleriyap	l	r ve tüm komisyon üyelerine EBYS üzerinden ihale dokümanlar	 ile birlikte tebliğedilir. EBYS

Teklif değerlendirme son c  yg nb l nan isteklilere son tekliflerinivermeleri için tebligat yap	l	r.

Belirlenen süreye kadar tekliflerini veren isteklilerin teklif zarflar	 incelenir. Uyg n olmayanlaraç	lmadan t tanak düzenlenerek iade edilir. Uyg n olanlar aç	lmadan yaklaş	k maliyet aç	klan	r ves	rayla teklifler aç	l	r. ( E-İhalede bu işlemler EKAP üzerinden elektronik olarak gerçekleştirilir.)

İhaleye teklif veren tüm istekliler ile ortaklar	, vekâlet tayin edilen kişi/kişiler ve/veya şirketmüdürlerinin EKAP üzerinden Yasakl	 Sorg s yap	l	r. Yasakl	 olanlar değerlendirme d	ş	 b	rak	l	r.

E-İhalede beyan edilen bilgi ve belgelerden EKAP veya diğer kam k r m ve k r l şlar	 ile kam k r m niteliğindeki meslek k r l şlar	n	n internet sayfas	 üzerinden sorg lanarak teyitedilemeyenler ekleri ile birlikte ekonomik aç	dan avantajl	 1. ve 2.isteklilerden 3 iş gününden azolmamak üzere isteklilerden EKAP üzerinden talep edilir.

EKAP'dan SözleşmeyeDavet yap	l	r.

Mallar al	m için yg n m ?EVET HAYIR

HAYIR

EVET

HAYIR

EVET
İstekli davet tarihiitibariyle 10 güniçinde sözleşmeyapmaya geldi mi?

İsteklininsözleşme evraklar	tam m	?

İhale Yetkilisi?naylad	 m	?

Karara itirazvar m	?

HAYIR

HAYIR

EVET

EVET

EVET

HAYIR

EVET

EVET HAYIR

HAYIR

İlgili BütçeKalemindeÖdenek Var m	?


